附件：
上海市道路交通事故社会救助基金管理机构成员单位职责分工及工作流程
根据《上海市道路交通事故社会救助基金管理实施细则》（以下简称“《实施细则》”）第六条规定，本市确定上海市道路交通事故社会救助基金管理中心（以下简称“救助基金管理中心”）。作为救助基金管理机构。救助基金管理中心由市财政局、上海保监局、市公安局、市卫生局、市农委派员组成，实行一个部门牵头、多个部门协同的联合工作机制。为确保救助基金管理中心的有效运转，各成员单位代行救助基金管理中心的相关职责。救助基金管理中心成员单位的职责分工及工作流程具体如下：
一、救助基金管理中心成员单位的职责分工
（一）市财政局负责会同有关部门依法筹集救助基金，及时拨付救助基金垫付款，依法向责任人追偿救助基金垫付款，以及承担救助基金的财务管理和日常管理。
（二）上海保监局负责对保险公司是否按照规定及时足额缴纳救助基金实施监督检查。
（三）市公安局负责受理丧葬费用垫付申请并审核是否符合垫付条件，通知责任人偿还救助基金垫付款，协助市财政局向责任人追偿教助基金垫付款。
（四）市卫生局负责受理并审核医疗机构提交的抢救费用及其证明材料。
（五）市农委负责协助市财政局向涉及农业机械的道路交通事故责任人追偿救助基金垫付款。
二、救助基金垫付及追偿工作流程
（一）垫付枪救费用
1．发生《实施细则》第九条所列情形之一，根据当事人及其家属的书面申请，需要本市救助基金垫付部分或者全部抢救费用的，处理该道路交通事故的公安机关交通管理部门应当在3 个工作日内，制作《垫付抢救费用通知书》并送达市卫生局。
2．医疗机构在抢救受害人结束后，对尚未结算的抢救费用中属于本市救助基金垫付范围的，填写《 垫付抢救费用申请书》 送市卫生局，并提供有关抢救费用的证明材料。
3．市卫生局应当在收到《垫付抢救费用通知书》以及医疗机构申请材料后的5个工作日内，根据《实施细则》、《道路交通事故受伤人员临床诊疗指南》，按照本市物价部门制定的收费标准，对抢救费用是否真实、合理以及与本市救助基金有关的其他内容进行审核，将签署审核意见的《垫付抢救费用申请书》 、《垫付抢救费用通知书》及有关抢救费用的证明材料送市财政局，并将审核结果书面告知医疗机构和处理该道路交通事故的公安机关交通管理部门；对不符合垫付要求的，应说明理由。
4 ．对符合垫付要求的，市财政局应在收到市卫生局审核材料后的3个工作日内，将垫付的抢救费用划入医疗机构账户

（二）垫付丧葬费用
1 ．发生《实施细则》第九条所列情形之一，需要本市救助基金垫付丧葬费用的，受害人亲属可填写《垫付丧葬费用申请书》，并将申请材料送处理该道路交通事故的公安机关交通管理部门。
2 ．处理该道路交通事故的公安机关交通管理部门收到《垫付丧葬费用申请书》和申请材料后，对垫付申请进行审核，并在《垫付丧葬费用申请书》上签署是否符合救助基金垫付条件的审核意见。对符合救助基金垫付情形的，应在2个工作日内，将《垫付丧葬费用申请书》和其他相关材料送市财政局；对不符合垫付条件的，向申请人说明理由。
3 ．市财政局应根据处理该道路交通事故的公安机关交通管理部门审核的《垫付丧葬费用申请书》以及其他相关材料，在1 个工作日内，按照救助墓金丧葬费用垫付标准，将垫付的丧葬费用划入殡葬服务机构账户，并书面告知处理该道路交通事故的公安机关交通管理部门。
（三）垫付费用追偿
1 ．对救助基金垫付抢救费用和丧葬费用的情形，处理该道路交通事故的公安机关交通管理部门应在处理道路交通事故的过程中，向责任人告知偿还救助基金垫付费用的责任，并根据出具的《道路交通事故认定书》，向责任人发出《偿还道路交通事故社会救助基金垫付款通知书》，责任人按照《实施细则》的规定，及时向救助基金偿还垫付款。同时，处理该道路交通事故的公安机关交通管理部门应将《偿还道路交通事故社会救助基金垫付款通知书》抄送市财政局。
2 ．对逾期未偿还救助基金垫付款的责任人，市财政局可以救助基金管理中心的名义，依法向人民法院提起民事诉讼进行追偿。
