第四届粮交会信息化系统培训手册
1.前台：
1.1 注册和登录：
粮交大会前台网址：http://ljdh.grainmarket.com.cn/

后台网址：http://back.grainmarket.com.cn/

1.1.1 企业注册
输入网址：http://www.grainmarket.com.cn/，进入国家粮食交易中心网站首页，点击粮交大会。
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跳转至粮食交易大会官网，点击单位入口按钮，进入登录界面。
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进入登录界面后，点击右侧“手机登录”，下方有注册按钮。
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注册类型选择粮交大会参展企业，并认真按照提示填写相关信息。
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注册完成，待注册地交易中心审核通过后，向注册地交易中心领取账号，密码为之前注册时填写的密码。
当地交易中心联系方式在“国家粮食交易中心”网站底部左下角“在线办事-联系方式”。
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1.1.2 企业登录
审核通过后点击“国家粮食交易中心”首页粮交大会。
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跳转至粮食交易大会官网，点击单位入口按钮，进入登录界面。
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按照页面提示输入账号和密码。
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登录成功，进入企业页面，注册企业需要在单位基本信息里维护参展基本信息里的所有内容。
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2.后台：
2.1 观众/嘉宾信息：
2.1.1 嘉宾列表：
联络员可在“观众/嘉宾信息-嘉宾列表”模块里进行嘉宾信息的维护。
通过点击导入数据按钮下载Excel模板进行批量导入，也可通过点击新增嘉宾按钮进行手动逐个导入信息。
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点击导入数据按钮，下载模板，按照模板表头完善嘉宾相关信息后，导入即可。
[image: image13.png]


 

2.1.2 嘉宾行程及接送信息： 

添加嘉宾基础信息后，如该嘉宾需要接送服务，在“嘉宾行程及接送信息”里进行完善信息，选择对应的嘉宾，点击右侧编辑按钮。
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进入嘉宾个人信息，点击右上角编辑按钮。
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根据提示完善相应信息，如下图所示。
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2.1.3 嘉宾住宿信息： 

添加嘉宾基础信息后，如该嘉宾需要住宿服务，在“嘉宾住宿信息”里进行完善信息，选择对应的嘉宾，点击右侧编辑按钮。
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进入嘉宾个人信息，点击右上角编辑按钮。
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根据提示完善相应信息，如下图所示。
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2.2 数据统计：
2.2.1 签约申请信息： 

在“数据统计-签约申请信息” 模块里可以进行签约信息的维护。
具体步骤如下：进入数据统计-签约申请信息页面，单击右侧新增按钮。
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根据提示完善相应信息后，由组委会进行审核，并可以通过点击导出数据按钮进行导出。
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2.2.2 投资推介信息： 

在 “数据统计-投资推介信息”模块里可以进行投资推介信息的维护。
具体步骤如下：进入 “数据统计-投资推介信息”页面，单击右侧新增按钮。
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根据提示完善相应信息后，由组委会进行审核，并可以通过点击导出数据按钮进行导出。
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2.2.3 粮交会参与人员信息： 
联络员可在“数据统计-粮交会参与人员统计”模块里进行企业参会人员信息的维护。
通过点击导入数据按钮下载Excel模板进行批量导入，也可通过点击新增按钮进行手动逐个导入信息。
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点击导入数据按钮，下载模板，按照模板表头完善企业参展人员相关信息后，导入即可，个人免冠照片必须在系统内手动添加，以便公安采证，以及后期制证所用。
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2.2.4 直播/投资推介信息：  

在 “数据统计-直播/投资推介会”模块里可以进行直播/投资推介会的维护。
具体步骤如下：进入 “数据统计-直播/投资推介会”页面，单击右侧新增按钮。
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根据提示完善相应信息后，由组委会进行审核，并可以通过点击导出数据按钮进行导出。
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2.2.5 现场交易统计：
现场成交填报是指企业在粮食交易大会现场如果达成交易，需要在粮交大会系统上上传记录，由组委会进行统计，后续统一公布大会交易数据。
新增内容：联系人、联系手机、品种、成交日期、成交量、计量单位、交易金额、交易类型、交易方向、省份，新增成功后由联络员初审以及组委会确审。

，完成“现场交易统计”信息填报有两种方式：
（1）通过后台进行“现场交易统计”模块进行填报，点击右侧新增按钮。
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完善相应信息即可。
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（2）通过微信小程序端以企业入口登录进行完善。
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               图3.2-2                                 图3.2-3
2.3 网站内容-内容管理：
在 “网站内容管理”可以对新闻动态、大会服务、展览展示、会展周边和下载中心模块的内容进行维护。
具体流程：打开“网站内容-内容管理”，点击新增文章，如下图所示。
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根据提示完善相应信息后，由组委会进行审核，如下图所示。
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