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上海市教育委员会文件

沪教委规〔2023〕3号

上海市教育委员会关于印发

《上海市民办学校银行账户管理办法》的通知

各民办高等学校、各区教育局：

根据《中华人民共和国民办教育促进法》《中华人民共和国民办

教育促进法实施条例》《人民币银行结算账户管理办法》《关于进一

步加强和规范教育收费管理的意见》等有关规定，为进一步规范民

办学校财务行为，防范资金风险，切实保障各方合法权益，引导规

范民办教育发展，市教委制定了《上海市民办学校银行账户管理办

法》，现印发给你们，请认真按照执行。
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附件：1.上海市民办学校银行账户管理办法

2.民办学校银行账户备案表

上 海 市 教 育 委 员 会

2023 年 12 月 27 日
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附件 1

上海市民办学校银行账户管理办法

第一条 （制定依据）

为进一步规范民办学校财务行为，防范资金风险，切实保障学

校法人财产权，根据《中华人民共和国民办教育促进法》《中华人民

共和国民办教育促进法实施条例》《人民币银行结算账户管理办法》

《关于进一步加强和规范教育收费管理的意见》等有关法律法规和

政策要求，结合本市实际，制定本办法。

第二条 （适用范围）

在本市实施学历教育、学前教育的民办学校，其银行结算账户

（以下简称“银行账户”）的开立、变更、撤销和使用，适用本办法。

第三条 （基本原则）

民办学校的银行账户管理工作是财务管理工作的重要组成部

分，应当保障民办学校教职工和受教育者的合法权益，保障学校法

人财产权。

第四条 （管理权限）

市级教育行政部门负责对民办高等学校银行账户的开立、变更、

撤销和使用实施监督管理。区级教育行政部门负责对民办中小学校、

民办幼儿园银行账户的开立、变更、撤销和使用实施监督管理。
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第五条 （学校职责）

民办学校的法定代表人对学校银行账户的合法性、合规性、安

全性负责，校长按有关规定切实履行学校账户管理职责。

民办学校财务机构统一办理本单位银行账户的开立、变更、撤

销和使用手续。

第六条 （决策程序）

民办学校应当将开立、撤销银行账户纳入须经学校决策机构（董

事会或理事会）履行重大事项决议程序的范畴。民办学校开立、撤

销银行账户的，应当由校长组织提出，经党组织研究后提交决策机

构，经 2/3 以上决策机构组成人员同意方可通过。

第七条 （账户开立）

民办学校开设的银行账户应当符合相关规定和业务需要。其中，

民办学校应当开设专门的收费账户，用于向学生收取学费、住宿费

和代办服务性收费。同时，民办高校应当开设民办教育发展资金专

用存款账户。

第八条 （账户备案）

民办学校开立、变更、撤销银行账户的，应当在取得《开户许

可证》或者相关业务凭证后的 5 个工作日内，将《民办学校银行账

户备案表》报本级教育行政部门备案。

民办学校接受教育行政部门年度检查时，应当如实提供基本存

款账户开户行出具的《已开立银行结算账户清单》。
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第九条 （账户使用）

民办学校全部资金均要纳入以民办学校名义开立的银行账户进

行管理，不得将民办学校资金归集到举办者及其利益关联方的账户

进行集中管理，保障学校法人财产权。

民办学校应当按照规定用途使用银行账户，不得以个人名义存

放资金，不得出租、转让银行账户。

第十条 （账户管理）

民办学校应当定期梳理银行账户，加强对账户的动态管理。

民办学校收费收入应全部缴入专门的收费账户，统一管理，主

要用于教育教学活动、改善办学条件、保障教职工待遇和奖励资助

学生，并依据有关法律法规提取发展基金。

民办学校对于民办教育发展资金等财政性资金的管理应当根据

相关管理办法执行，做到单独记账，专款专用。

第十一条 （重大事项报告）

民办学校账户发生被冻结、强制划扣、盗用、停用等可能对学

校办学产生重大影响的事项，或者民办学校因银行账户管理被行政

处罚时，民办学校应当即时向本级教育行政部门报告相关情况，并

及时采取适当措施，确保师生合法权益。

第十二条 （监督管理）

民办学校应当建立相应的内控机制，完善管理流程，加强对银

行账户的监督管理。
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民办高校应当将学校开设的全部银行账户相关信息实时、完整

对接至上海市民办高校财务监管平台，接受教育行政部门和其他有

关部门的监督。

民办高校政府督导专员应当对民办高校银行账户相关情况进行

监督，并及时将相关情况报告教育行政部门。

市、区两级教育行政部门应当加强对民办学校银行账户的监督

管理，将民办学校银行账户管理情况纳入民办学校年检工作。

第十三条 （法律责任）

民办学校未按本办法规定开立、变更、撤销和使用银行账户的，

市、区两级教育行政部门应当及时约谈学校举办者、决策机构负责

人、校长和财务机构负责人（会计主管人员）等，要求学校限期整

改。逾期未整改的，市、区两级教育行政部门应当会同有关部门依

法依规追究相应法律责任。

第十四条 （存量账户）

民办学校应当在本办法发布后的 30 个工作日内，全面梳理存量

银行账户，并将《民办学校银行账户备案表》报送至本级教育行政

部门备案。

第十五条 （解释部门）

本办法由上海市教育委员会负责解释。

第十六条 （有效期）

本办法自 2024 年 2 月 1 日起施行，有效期 5 年。
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附件 2

民办学校银行账户备案表
民办学校全称（盖章）： 备案时间： 年 月 日

现银行账户情况 原银行账户情况
备案情形

开户日期 账户名称 银行账号 开户银行 主要用途 账户名称 银行账号 开户银行 主要用途

校长（签字） 财务机构负责人（签字） 经办人（签字）

注：

1.新开账户备案时，“现银行账户情况”填写新开账户内容，“原银行账户情况”空白，“备案情形”中填“开立”。

2.账户变更备案时，“现银行账户情况”和“原银行账户情况”均应填列，“备案情形”栏填“变更”。

3.账户撤销备案时，“原银行账户情况”填写原账户内容，“现银行账户情况”空白，“备案情形”中填“撤销”。



上海市教育委员会办公室 2023 年 12 月 29 日印发
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